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I. Общие положения
1. Административный регламент Контрольно-счетной палаты Златоустовского городского округа (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности осуществления внешнего муниципального финансового контроля в Златоустовском городском округе. 
Регламент регулирует внутренние вопросы деятельности Контрольно-счетной палаты Златоустовского городского округа (далее – Контрольно-счетная палата, КСП ЗГО, Палата), содержание направлений деятельности КСП ЗГО, порядок ведения дел, подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, иной деятельности Контрольно-счетной палаты по реализации ее функций и полномочий.
2. Требования Регламента обязательны для всех работников Контрольно-счетной палаты. Нарушение Регламента влечет дисциплинарную ответственность работников Палаты. 
3. По вопросам, порядок решения которых не урегулирован настоящим Регламентом, решения принимаются председателем Контрольно-счетной палаты в соответствии с пунктом 54 Положения о Контрольно-счетной палате Златоустовского городского округа, утвержденного решением Собрания депутатов Златоустовского городского округа от 10.10.2011 № 60-ЗГО (далее- Положение о КСП ЗГО).
4. Настоящий Регламент разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 07.02.2011 №6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации, федеральных территорий и муниципальных образований» (с изменениями), решениями Собрания депутатов Златоустовского городского округа от 03.11.2009 №82-ЗГО «О Положении о бюджетном процессе муниципального образования – Златоустовский городской округ» (с изменениями и дополнениями), от 10.10.2011 №60-ЗГО «Об утверждении Положения о Контрольно-счетной палате Златоустовского городского округа» (с изменениями и дополнениями), Стандартами внешнего муниципального финансового контроля, Стандартами организации деятельности.
II. Общие требования к порядку исполнения
функции внешнего  муниципального финансового контроля

Контрольно-счетной палатой Златоустовского городского округа
5. Внешний муниципальный финансовый контроль осуществляется в соответствии с:

· Бюджетным Кодексом Российской Федерации (далее - БК РФ);

· Федеральным законом от 6 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 7 февраля 2011г. №6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации, федеральных территорий и муниципальных образований» (далее – Закон №6-ФЗ);
· Федеральным законом от 05 апреля 2013г. №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
· Уставом Златоустовского городского округа, утвержденным решением Собрания депутатов Златоустовского городского округа от 23 июня 2005 г. №10-ЗГО;

· Решением Собрания депутатов Златоустовского городского округа от 03.11.2009г. № 82-ЗГО «О Положении о бюджетном процессе муниципального образования – Златоустовский городской округ» (далее – Положение о бюджетном процессе ЗГО);

· Решением Собрания депутатов Златоустовского городского округа от 10 октября 2011 г. № 60-ЗГО  «Об утверждении Положения о Контрольно-счетной палате Златоустовского городского округа» (далее – Положение о КСП ЗГО),
с учетом Методических материалов Министерства финансов Российской Федерации, Счетной палаты Российской Федерации, Контрольно-счетной палаты Челябинской области.

Целью внешнего муниципального финансового контроля, осуществляемого Контрольно-счетной палатой, является определение правомерности (законности) результативности (эффективности и экономности) использования средств бюджета Златоустовского городского округа, а также имущества, находящегося в муниципальной собственности.
6. Внешний муниципальный финансовый контроль осуществляется Контрольно-счетной палатой в форме контрольных и экспертно-аналитических мероприятий. 
Правила проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий устанавливаются соответствующими стандартами внешнего муниципального финансового контроля.

7. Полномочия Контрольно-счетной палаты по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля отражены в пункте 38 Положения о КСП ЗГО и включают в себя:
1) организацию и осуществление контроля за законностью и эффективностью использования средств местного бюджета, а также иных средств в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

2) экспертизу проектов местного бюджета, проверку и анализ обоснованности его показателей;

3) внешнюю проверку годового отчета об исполнении местного бюджета;

4) проведение аудита в сфере закупок товаров, работ и услуг в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд";

5) оценку эффективности формирования муниципальной собственности, управления и распоряжения такой собственностью и контроль за соблюдением установленного порядка формирования такой собственности, управления и распоряжения такой собственностью (включая исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности);

6) оценку эффективности предоставления налоговых и иных льгот и преимуществ, бюджетных кредитов за счет средств местного бюджета, а также оценку законности предоставления муниципальных гарантий и поручительств или обеспечения исполнения обязательств другими способами по сделкам, совершаемым юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств местного бюджета и имущества, находящегося в муниципальной собственности;

7) экспертизу проектов муниципальных правовых актов в части, касающейся расходных обязательств Златоустовского городского округа, экспертизу проектов муниципальных правовых актов, приводящих к изменению доходов местного бюджета, а также муниципальных программ (проектов муниципальных программ);

8) анализ и мониторинг бюджетного процесса в Златоустовском городском округе, в том числе подготовку предложений по устранению выявленных отклонений в бюджетном процессе и совершенствованию бюджетного законодательства Российской Федерации;

9) проведение оперативного анализа исполнения и контроля за организацией исполнения местного бюджета в текущем финансовом году, ежеквартальное представление информации о ходе исполнения местного бюджета, о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в Собрание депутатов и Главе округа;

10) осуществление контроля за состоянием муниципального внутреннего и внешнего долга;

11) оценку реализуемости, рисков и результатов достижения целей социально-экономического развития Златоустовского городского округа, предусмотренных документами стратегического планирования Златоустовского городского округа, в пределах компетенции Контрольно-счетной палаты;

12) участие в пределах полномочий в мероприятиях, направленных на противодействие коррупции;

13) иные полномочия в сфере внешнего муниципального финансового контроля, установленные федеральными законами, законами Челябинской области, уставом и решениями Собрания депутатов Златоустовского городского округа.

8. Контрольные и экспертно-аналитические мероприятия проводятся должностными лицами Контрольно-счетной палаты (председатель, заместитель председателя, аудитор, главный инспектор, инспектор-ревизор).    
Права, обязанности и ответственность должностных лиц Палаты закреплены в разделе 15 Положения о КСП ЗГО и должностных инструкциях.
Должностные лица Контрольно-счетной палаты обязаны обеспечивать надлежащее выполнение возложенных на нее задач и функций, в пределах своих полномочий, участвовать в мероприятиях, направленных на противодействие коррупции. 

1) Председатель Контрольно-счетной палаты осуществляет общее руководство деятельностью Палаты, издает по вопросам организации деятельности распоряжения, возглавляет Коллегию Контрольно-счетной палаты Златоустовского городского округа (далее – Коллегия КСП ЗГО), обеспечивает размещение на официальном сайте Златоустовского городского округа в соответствии с законодательством информации о деятельности КСП ЗГО, составляет протоколы об административных правонарушениях, обеспечивает организацию контроля за исполнением представлений и предписаний, вносимых Палатой по результатам контрольных  мероприятий,  может участвовать в проведении, а также проводить контрольные и экспертно-аналитические мероприятия в отношении лиц, являющихся в соответствии с законодательством объектами внешнего муниципального финансового контроля (далее – объекты контроля, проверяемые объекты);

2) Заместитель председателя Контрольно-счетной палаты в случае служебной необходимости замещает Председателя Палаты. Обеспечивает организацию экспертно-аналитической работы, непосредственно проводит   экспертно-аналитические мероприятия, осуществляет подготовку заключения на проекты решений Собрания депутатов Златоустовского городского округа о бюджете округа, об исполнении бюджета округа, проводит экспертизы проектов муниципальных правовых актов, муниципальных программ, участвует в подготовке предложений и проектов муниципальных нормативных правовых актов по вопросам совершенствования бюджетного процесса и муниципального финансового контроля, осуществляет подготовку информации о результатах проведенных экспертно-аналитических мероприятий, направляемых Собранию депутатов, Главе Златоустовского городского округа, в средства массовой информации, составляет протоколы об административных правонарушениях, в случаях производственной необходимости по решению председателя Контрольно-счетной палаты участвует в проведении контрольных мероприятий в отношении объектов контроля;

3) Аудитор Контрольно-счетной палаты организует и проводит контрольные мероприятия в отношении объектов контроля, осуществляет подготовку информации о результатах проведенных контрольных мероприятий, направляемых Собранию депутатов, Главе Златоустовского городского округа, в средства массовой информации, обеспечивает подготовку материалов контрольных мероприятий для передачи в правоохранительные органы и (или)  органы, уполномоченные применять меры принуждения за нарушения бюджетного законодательства, в случаях производственной необходимости по решению председателя Контрольно-счетной палаты принимает участие в проведении экспертно-аналитических мероприятий; 

4) Главный инспектор Контрольно-счетной палаты непосредственно проводит контрольные мероприятия, подготавливает информации о результатах проведенных контрольных мероприятий, контролирует реализацию результатов контрольных мероприятий, обеспечивает подготовку материалов по делам об административных правонарушениях, осуществляет организационно-технические функции, связанные с проведением заседаний Коллегии Контрольно-счетной палаты, осуществляет контроль за выполнением решений Коллегии, в случаях производственной необходимости по решению председателя Контрольно-счетной палаты принимает участие в проведении экспертно-аналитических мероприятий; 

5) Инспектор-ревизор Контрольно-счетной палаты непосредственно проводит экспертно-аналитические мероприятия, проводит экспертизу муниципальных программ, изменений в муниципальные программы, принимает участие в проведении внешней проверки годовой отчетности главных распорядителей бюджетных средств, участвует в подготовке заключения на проекты решений Собрания депутатов Златоустовского городского округа о бюджете округа, об исполнении бюджета округа, в случаях производственной необходимости по решению председателя Контрольно-счетной палаты принимает участие в проведении контрольных мероприятий. 

Должностные лица Контрольно-счетной палаты несут персональную ответственность за принятые ими решения и действия в рамках предоставленных им полномочий.

9. Результаты контрольных мероприятий рассматриваются и утверждаются Коллегией ЗГО, результаты экспертно-аналитических мероприятий утверждаются председателем (заместителем председателя) Палаты и могут быть рассмотрены Коллегией КСП ЗГО. 
Порядок работы Коллегии КСП ЗГО закреплен в Положении о коллегии Контрольно-счетной палаты, утвержденном решением Собрания депутатов ЗГО от 10.05.2018 №31-ЗГО (далее – Положение о Коллегии КСП ЗГО). 
III. Взаимодействие Контрольно-счетной палаты с государственными органами, правоохранительными органами, прокуратурой,  органами местного самоуправления
10. Контрольно-счетная палата при осуществлении деятельности вправе взаимодействовать с  Федеральным казначейством, Контрольно-счетной палатой Челябинской области, налоговым органом, правоохранительными органами, прокуратурой, органами местного самоуправления Златоустовского городского округа, заключать с ними соглашения о сотрудничестве и взаимодействии;
11. Участие представителей КСП ЗГО в совместных мероприятиях с Контрольно-счетной палатой Челябинской области, Прокуратурой г. Златоуста, правоохранительными органами осуществляются на основании заключенных соглашений.

IV. Запросы Контрольно-счетной палаты
12. Должностные лица Контрольно-счетной палаты в пределах своих полномочий вправе направлять письменные запросы о представлении информации, документов (далее – Запрос) в территориальные органы федеральных органов исполнительной власти (их структурные подразделения), органы государственной власти и государственные органы Челябинской области, органы внебюджетных фондов, органы местного самоуправления, муниципальные учреждения, муниципальные предприятия и иные организации.
Запросы КСП ЗГО являются обязательными для исполнения. Должностные лица, указанных выше органов и организаций, обязаны представить в Контрольно-счетную палату информацию, документы необходимые для проведения внешнего муниципального финансового контроля, не позднее 14 календарных дней со дня получения запроса Контрольно-счетной палаты, если иной срок не указан в запросе.
13. При проведении контрольного или экспертно-аналитического мероприятия должностные лица Контрольно-счетной палаты в письменной форме запрашивают у объекта контроля любые документы и информацию в рамках проверяемых ими вопросов, при этом срок для ответа на запрос определяется не более 3 календарных дней со дня получения запроса.
14. Запрос оформляется на бланке Контрольно-счетной палаты, подписывается председателем (заместителем председателя) Палаты. В случаях необходимости направления запроса во время проведения контрольного мероприятия по месту нахождения объекта контроля, запрос вправе подписать должностные лица, осуществляющие данное контрольное мероприятие.

Запрос должен содержать:

- ФИО руководителя, наименование органа или организации куда направляется запрос;

- наименование контрольного или экспертно-аналитического мероприятия, для проведения которого требуется информация, документы;

- перечень запрашиваемых информации, документов;
- срок предоставления информации, документов.

Запрос может быть вручен руководителю или иному должностному лицу органа (организации) лично, направлен по почте заказным письмом, передан в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи, по факсимильной связи с подтверждением (отметкой) о вручении (передачи).

15. В случае непредставления, либо представления в неполном объеме или искаженном виде в указанные сроки объектом контроля запрашиваемых документов, информации не позднее следующего рабочего дня должностное лицо КСП ЗГО, направившее запрос, составляет соответствующий акт в порядке, установленном Стандартом СФК 01, и уведомляет о данном факте председателя или заместителя председателя Контрольно-счетной палаты в целях привлечения руководителя объекта контроля к ответственности в порядке статьи 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
V. Порядок ведения дел
16. Делопроизводство, организация документооборота, порядок комплектования, передачи, учета и хранения материалов контрольных, экспертно-аналитических мероприятий в КСП ЗГО осуществляется в соответствии с Инструкцией по делопроизводству Контрольно-счетной палаты Златоустовского городского округа (далее – Инструкция по делопроизводству), являющейся внутренним документом для служебного пользования в Контрольно-счетной палате.
17. Материалы контрольных и экспертно-аналитических мероприятий комплектуются и подшиваются в папки должностными лицами Палаты, ответственными за проведение этих мероприятий.

VI. Административные процедуры

6.1. Перечень административных процедур
18. Исполнение функции внешнего муниципального финансового контроля включает следующие административные процедуры:

· планирование контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;
· организация,  проведение и оформление результатов контрольных  мероприятий;
· проведение и оформление результатов экспертно-аналитических мероприятий;

· реализация результатов контрольных и экспертно-аналитических  мероприятий. 

6.2. Порядок планирования контрольных и экспертно-аналитических мероприятий
19. Контрольно-счетная палата осуществляет свою деятельность на основе годовых планов, которые формируются исходя из необходимости обеспечения ее полномочий с учетом всех видов и направлений деятельности. 

20. Годовые планы работы принимаются Коллегией КСП ЗГО и утверждаются распоряжением председателя Палаты. 
Планы включают контрольные, экспертно-аналитические, информационные, организационные мероприятия с указанием сроков их проведения. 
21. Планирование деятельности Контрольно-счетной палаты осуществляется в соответствии с Стандартом организации деятельности  СОД 11 «Порядок планирования работы Контрольно-счетной палаты Златоустовского городского округа».

Поступившие в адрес Палаты предложения о включении в план работы контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также предложения по изменению плана работы, подлежат рассмотрению Коллегией КСП ЗГО.
В случаях отклонения предложений в адрес лица, представившего предложение, в течение 5 рабочих дней со дня рассмотрения Коллегией КСП ЗГО направляется мотивированный ответ.

22. При подготовке проекта плана работы Контрольно-счетной палаты предусматривается резерв до 20% временных и трудовых ресурсов на проведение контрольных мероприятий, совместных с иными контролирующими и правоохранительными (надзорными) органами, а также встречных проверок.

Совместные контрольные мероприятия, запланированные Контрольно-счетной палатой Челябинской области, Счетной палатой Российской Федерации, правоохранительными и надзорными органами  могут быть включены в план работы Контрольно-счетной палаты Златоустовского городского округа.
23. Ответственные должностные лица за выполнение пунктов плана работы Контрольно-счетной палаты, конкретные сроки и продолжительность проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий определяются распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты. 

6.3. Порядок организации и проведения контрольных мероприятий, оформление их результатов
24. Контрольные мероприятия, как правило, проводятся по месту расположения проверяемого объекта контроля. В случае если у объекта контроля отсутствует возможность предоставить помещение для проведения контрольного мероприятия, а также по иным объективным причинам, контрольное мероприятие может быть проведено по месту нахождения  Контрольно-счетной палаты. 

Основанием для проведения контрольных мероприятий является годовой план работы Контрольно-счетной палаты и распоряжение председателя Палаты о проведении контрольного мероприятия в отношении конкретного органа местного самоуправления, учреждения, предприятия, организации, физического лица.
25. Контрольные мероприятия совместно с Контрольно-счетной палатой Челябинской области и Счетной платой РФ проводятся в порядке, предусмотренном законодательством, регулирующим деятельность этих органов. Контрольные мероприятия совместно с иными контролирующими и правоохранительными (надзорными) органами могут проводиться в порядке, предусмотренном для деятельности этих органов.
26. В рамках контрольных мероприятий могут проводиться встречные проверки участников бюджетного процесса, организаций любых форм собственности, если они получают (распределяют) бюджетные средства, получают (передают) муниципальное имущество от объектов контрольного мероприятия, являются исполнителями муниципальных контрактов. 
В ходе встречных проверок проводятся мероприятия, направленные на подтверждение осуществления определенных действий проверяемым объектом, в том числе: истребование документов и (или) информации, касающейся деятельности объекта контроля, установление физического объема товаров, работ, услуг (контрольные осмотры, обмеры, инвентаризация), установление фактического использования организациями бюджетных средств и муниципального имущества, получаемых от объектов контроля. 
Для проведения встречной проверки должностными лицами Контрольно-счетной палаты направляются запросы в порядке, предусмотренном разделом III  настоящего Регламента.
27. Проведение контрольного мероприятия оформляется распоряжением Председателя Контрольно-счетной палаты. Проект распоряжения подготавливается должностным лицом Палаты, ответственным за проведение контрольного мероприятия по образцу, утвержденному Стандартом внешнего муниципального финансового контроля СФК 01 «Общие правила проведения контрольного мероприятия» (далее – Стандарт СФК 01).
Распоряжение о проведении контрольного мероприятия должно содержать:

1) основание для проведения контрольного мероприятия (годовой план работы Контрольно-счетной палаты, решение Собрания депутатов, постановление (распоряжение) Главы Златоустовского городского округа, распоряжение председателя Палаты);

2)  наименование проверяемого объекта контроля;

3)  наименование контрольного мероприятия;

4)  цель контрольного мероприятия;
5)  проверяемый период;

6)  планируемые сроки проведения контрольного мероприятия;

7) фамилии и инициалы должностных лиц Контрольно-счетной палаты, которым поручены организация и проведение данного контрольного мероприятия.
28. Общие сроки проведения контрольных мероприятий, основания и сроки продления, а также приостановления контрольных мероприятий установлены Стандартом СФК 01.
29. Распоряжение о продлении срока проведения контрольного мероприятия принимается на основании мотивированной служебной записки должностного лица Палаты, ответственного за проведение контрольного мероприятия.

30. Распоряжение о приостановлении контрольного мероприятия принимается на основании служебной записки должностного лица Палаты, ответственного за проведение контрольного мероприятия и (или) соответствующего акта, в которых зафиксированы обстоятельства, препятствующие его проведению.

 В случае не устранения причин приостановления контрольного мероприятия, должностным лицом, непосредственно ответственным за проведение контрольного мероприятия, составляется соответствующий акт.
 По факту не устранения причин приостановления контрольного мероприятия Контрольно-счетная палата вправе направить Главе округа, руководителю финансового управления Златоустовского городского округа, руководителю Управления, в подчинении которого находится объект контроля, информационное письмо для принятия мер в соответствии с действующим законодательством.

31. Обязательным условием проведения контрольного мероприятия является наличие утвержденной программы. Проект программы контрольного мероприятия разрабатывается должностным лицом Контрольно-счетной палаты, ответственным за проведение данного мероприятия по образцу, утвержденному Стандартом СФК 01.
Программа контрольного мероприятия утверждается председателем Палаты не позднее, чем за 3 рабочих дня до начала его проведения. 

32. Не позднее, чем за 3 календарных дня до начала контрольного мероприятия должностное лицо Контрольно-счетной палаты, ответственное за проведение контрольного мероприятия, обязано уведомить руководителя объекта контроля о проведении контрольного мероприятия.
Уведомление о проведении контрольного мероприятия может быть вручено руководителю или иному должностному лицу органа (организации) лично, направлено по почте заказным письмом, передано в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи, по факсимильной связи с подтверждением (отметкой) о вручении (передаче).

33. Должностные лица КСП ЗГО, исходя из программы и срока контрольного мероприятия, содержания и объема проверяемых вопросов, состояния бухгалтерского учета определяют: необходимость и возможность применения тех или иных способов получения информации; сроки исполнения запросов объектами контроля; применение аналитических процедур; объем выборки данных.
В зависимости от степени сложности контрольного мероприятия должностные лица КСП ЗГО могут составлять рабочие планы проведения проверок по вопросам контрольного мероприятия, которые согласовываются с председателем (заместителем председателя) Контрольно-счетной палаты.
В случаях возникновения необходимости привлечения специалистов или независимых экспертов, должностное лицо Палаты, ответственное за проведение контрольного мероприятия незамедлительно представляет председателю Контрольно-счетной палаты служебную записку с обоснованием необходимости привлечения указанных лиц, а также продления срока проведения контрольного мероприятия.
Председатель Контрольно-счетной палаты принимает в соответствии с действующим законодательством все необходимые меры по привлечению к контрольному мероприятию специалистов и независимых экспертов.
34. В случаях возникновения в ходе контрольного мероприятия необходимости в проверке документов предыдущих периодов, непосредственно связанных с предметом проводимого контрольного мероприятия, должностное лицо Контрольно-счетной палаты, ответственное за проведение контрольного мероприятия, незамедлительно представляет председателю Палаты служебную записку с обоснованием необходимости  такой проверки. Председатель Контрольно-счетной палаты выносит распоряжение о проведении проверки документов предыдущего периода, при этом внесение изменений в план работы Контрольно-счетной палаты, распоряжение о проведении контрольного мероприятия, программу контрольного мероприятия не требуется.
35. В случае отсутствия или запущенности бухгалтерского учета на проверяемом объекте должностное лицо Контрольно-счетной палаты, ответственное за проведение контрольного мероприятия, составляет об этом акт по фактам выявленных нарушений, требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий (образец приведен в Стандарте СФК 01) и представляет его председателю Палаты для вынесения соответствующего предписания.
36. В случае отказа руководителей проверяемых объектов в допуске должностных лиц Контрольно-счетной палаты на территорию проверяемого объекта либо к необходимой информации, должностное лицо Контрольно-счетной палаты, ответственное за проведение контрольного мероприятия, незамедлительно оформляет акт о создании препятствий в проведении контрольного мероприятия по образцу, приведенному в Стандарте СФК 01 и представляет его председателю или заместителю председателя Палаты для составления протокола об административном правонарушении по статье 19.4.1 КоАП РФ.
 37. В ходе контрольного мероприятия проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению финансовых и хозяйственных операций в соответствии со Стандартом СФК 01.

38. В рамках контрольного мероприятия в соответствии с программой может быть проведен аудит в сфере закупок. При этом подлежат применению разделы 1,2,3,4 Стандарта внешнего муниципального финансового контроля СФК 06 «Проведение экспертно-аналитического мероприятия «Аудит в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд» (далее - Стандарт СФК 06). Оформление аудита в сфере закупок осуществляется в соответствии со Стандартом СФК 01 в одном из разделов акта контрольного мероприятия.
39. Результаты проведенного контрольного мероприятия оформляются актом по форме, утвержденной Стандартом внешнего финансового муниципального контроля - СФК 01. 
Акт оформляется в последний день проведения контрольного мероприятия. При наличии объективных причин и обстоятельств, срок оформления акта может быть продлен не более чем на 5 рабочих дней после окончания контрольного мероприятия.  Продление срока оформления акта контрольного мероприятия согласовывается с председателем или заместителем председателя КСП ЗГО.
За достоверность акта должностные лица Контрольно-счетной палаты, осуществляющие контрольное мероприятие, несут персональную ответственность.

 Должностные лица Контрольно-счетной палаты, принимавшие участие в проведении контрольного мероприятия и не согласные с содержащимися в акте выводами, вправе в срок, не превышающий 1 рабочего дня с момента оформления акта в окончательной форме, в письменном виде выразить своё особое мнение, которое прилагается к акту.

 40. Как правило, акт контрольного мероприятия оформляется в двух экземплярах и подписывается должностными лицами Контрольно-счетной палаты, осуществляющими контрольное мероприятие, а также  руководителем и по необходимости главным бухгалтером объекта контроля. 
В случаях проведения совместных контрольных мероприятий допускается оформление количества экземпляров акта по числу государственных и муниципальных органов, участвующих в контрольных мероприятиях.
Акт встречной проверки оформляется в трех экземплярах, один из которых является приложением к акту контрольного мероприятия. 

41. Акты регистрируются в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству и представляются для ознакомления руководителям проверяемого объекта контроля, объекта встречной проверки.
Оформленный и подписанный должностными лицами Контрольно-счетной палаты акт является юридическим документом конфиденциального характера.
Внесение в подписанный должностными лицами Контрольно-счетной палаты акт каких-либо изменений на основании замечаний руководителя объекта контроля (объекта встречной проверки) и (или) вновь представленных им материалов не допускается.
42. Руководитель объекта контроля в течение 7 рабочих дней со дня получения акта вправе представить в Контрольно-счетную палату письменные пояснения и замечания (разногласия) по акту, которые в соответствии с пунктом 76 Положения о КСП ЗГО прилагаются к акту и в дальнейшем являются их неотъемлемой частью. 
Непредставление письменных замечаний (разногласий) к акту в установленный срок расценивается как отсутствие возражений со стороны проверенной организации по существу изложенных в акте фактов нарушений и недостатков.

43. Письменные замечания (разногласия) руководителя объекта контроля по акту контрольного мероприятия должны быть рассмотрены председателем Палаты в течение 5 рабочих дней с даты их поступления в Палату. По результатам рассмотрения руководителю объекта контроля направляется письменный мотивированный ответ.
 Письменные замечания (разногласия) рассматриваются, если они подписаны надлежащим лицом – руководителем либо заместителем руководителя проверенного объекта. В случае получения замечаний (разногласий), подписанных руководителями структурных подразделений или другими лицами проверенного объекта без приложения соответствующей доверенности руководителя они возвращаются без рассмотрения.
44. На основании акта контрольного мероприятия, пояснений и замечаний (разногласий) руководителя объекта контроля должностными лицами Контрольно-счетной палаты, проводившими контрольное мероприятие составляется отчет о результатах контрольного мероприятия с выводами и предложениями по форме, предусмотренной Стандартом СФК 01.

Отчет представляется председателю Контрольно-счетной палаты (заместителю председателя Контрольно-счетной палаты) в срок, не позднее, чем за 3 рабочих дня до заседания Коллегии КСП ЗГО.

Отчет рассматривается и утверждается Коллегией КСП ЗГО в порядке, предусмотренном Положением о Коллегии КСП ЗГО. 
6.4. Порядок проведения экспертно-аналитических мероприятий, оформление их результатов
45. Экспертно-аналитические мероприятия проводятся в основном по месту нахождения Контрольно-счетной палаты на основе документов и информации, представляемых органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями, предприятиями и иными организациями в соответствии с нормативными правовыми актами и запросами должностных лиц КСП ЗГО, а также документов и информации, имеющихся у Контрольно-счетной палаты. Допускается проведение экспертно-аналитического мероприятия по месту нахождения объектов контроля.
Основанием проведения экспертно-аналитического мероприятия является распоряжение председателя Палаты о его проведении. 
Проведению экспертно-аналитического мероприятия предшествует утверждение программы. Образец программы предусмотрен Стандартом внешнего муниципального финансового контроля СФК 03 «Проведение экспертно-аналитического мероприятия» (далее – Стандарт СФК 03)
46. Экспертно-аналитическая работа проводится должностными лицами Палаты в соответствии с планом работы Контрольно-счетной палаты.

По результатам экспертно-аналитических мероприятий оформляются заключения по форме, предусмотренной Стандартом СФК 03.
47. Структура заключения Контрольно-счетной палаты, содержание и сроки подготовки заключения должны соответствовать требованиям БК РФ, Положения о бюджетном процессе ЗГО, Положения о КСП ЗГО, стандартам внешнего муниципального финансового контроля СФК 03 «Проведение экспертно-аналитического мероприятия», СФК 04 «Правила проведения экспертизы проекта решения о бюджете на очередной финансовый год и плановый период», СФК 05 «Проведение внешней проверки годового отчета об исполнении бюджета Златоустовского городского округ», СФК 06 «Проведение экспертно-аналитического мероприятия «Аудит в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд», СФК 07 «Проведение экспертизы муниципальных программ (проектов муниципальных программ) Златоустовского городского округа», СФК 08 «Проведение анализа и мониторинга бюджетного процесса и подготовка предложений по устранению выявленных отклонений в бюджетном процессе Златоустовского городского округа», СФК 11 «Общие правила осуществления контроля за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Златоустовского городского округа», СФК 12 «Проведение экспертизы проектов муниципальных правовых актов в части, касающейся расходных обязательств Златоустовского городского округа, а также муниципальных правовых актов приводящих к изменению доходов бюджета Златоустовского городского округа».

48. Сроки проведения экспертно-аналитических мероприятий определяются в зависимости от вида, вопросов и задач подлежащих рассмотрению в ходе экспертно-аналитического мероприятия и устанавливаются распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты.
6.5. Порядок реализации результатов муниципального 
финансового контроля
49. В пределах своих полномочий Контрольно-счетная палата вправе вносить в органы местного самоуправления, проверяемые учреждения, предприятия и организации и их должностным лицам предписания и представления, направлять информационные письма, уведомления о принятии бюджетных мер принуждения.
Формы предписания и представления Контрольно-счетной палаты утверждены Стандартом СФК 01,  примерные формы информационных писем и уведомления утверждены Стандартами СФК 01 и СФК 03.

50. Предписания направляются в органы местного самоуправления, руководителям проверяемых предприятий, учреждений и организаций в случаях выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, невыполнения представления Контрольно-счетной палаты,  а также в случаях воспрепятствования  проведению должностными лицами КСП ЗГО контрольных мероприятий.
Предписание  должно содержать:

· конкретные нарушения;

· основание вынесения предписания;

· срок исполнения предписания.
Предписание незамедлительно передается руководителю или иному должностному лицу органа (учреждения, предприятия, организации), уполномоченному на получение корреспонденции, под личную подпись или направляется по почте заказным письмом с уведомлением.
В случае необходимости направления предписания по результатам контрольного мероприятия, проект предписания подлежит рассмотрению и одобрению Коллегией КСП ЗГО.

51. Представления направляются органам местного самоуправления, руководителям проверяемых учреждений, предприятий  и организаций для принятия мер по устранению выявленных в ходе контрольных мероприятий нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба Златоустовскому городскому округу или возмещению причиненного вреда, пресечению и предупреждению нарушений, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях.

Представление должно содержать:

· нарушения и недостатки, выявленные в результате проведения контрольного мероприятия; 

· предложения об устранении и (или) пресечении выявленных нарушений и недостатков, о взыскании средств бюджета Златоустовского городского округа, использованных не по целевому назначению,  привлечении к ответственности лиц, виновных в нарушении; 

· сроки принятия мер по устранению. 
Проекты представлений по результатам контрольного мероприятия подлежат рассмотрению и одобрению Коллегией КСП ЗГО.
52. Представление и предписание по результатам контрольного мероприятия должно быть вручено руководителю объекта контроля, руководителю органа местного самоуправления, иным должностным лицам, уполномоченным на получение корреспонденции или направлено почтой в течение 5 рабочих дней с даты рассмотрения и одобрения Коллегией КСП ЗГО.

53. Подготовка проектов представлений и предписаний возлагается на должностных лиц КСП ЗГО, ответственных за проведение контрольных мероприятий. Представление и предписание подписываются председателем или заместителем председателя Контрольно-счетной палаты. В исключительных случаях представление может быть подписано аудитором КСП ЗГО.
Направление для ознакомления руководителям проверяемых объектов контроля неподписанных проектов представлений и предписаний не допускается.
54.  В указанный в представлении срок или, если срок не указан, в течение 30 дней со дня его получения должностные лица органов местного самоуправления, учреждений, организаций обязаны уведомить в письменной форме Контрольно-счетную палату о принятых по результатам выполнения представления решениях и мерах (с приложением подтверждающих документов).
Предписание  должно быть исполнено в установленные в нем сроки.
Срок выполнения представления и (или) предписания может быть продлен по решению председателя (заместителя председателя) Контрольно-счетной палаты, но не более одного раза.

О выполнении представления и (или) предписания Контрольно-счетная палата уведомляется незамедлительно в письменном виде с приложением подтверждающих документов.
55. Непосредственный контроль за исполнением представлений и предписаний осуществляют должностные лица КСП ЗГО, ответственные за проведение контрольных мероприятий, по результатам которых были направлены соответствующие представления и предписания.

В случае неисполнения требования об уведомлении в установленный срок о результатах рассмотрения представления, руководителю объекта контроля в течение 5 рабочих дней направляется предписание. 

В случае неисполнения в установленный срок законного предписания, должностное лицо Контрольно-счетной палаты, ответственное за проведение контрольного мероприятия, должно представить председателю или заместителю председателя Палаты служебную записку о факте неисполнения для составления протокола об административном правонарушении по части 20 статьи 19.5 КоАП РФ.

56. В случае изменения обстоятельств или при иной необходимости отмены ранее принятого предписания должностное лицо КСП ЗГО в течение 5 рабочих дней с момента, когда стало известно об изменении обстоятельств или возникновении иной необходимости отмены предписания, готовит и представляет предложение об отмене предписания председателю (заместителю председателя) Палаты. Указанное предложение об отмене предписания подлежит рассмотрению Коллегией КСП ЗГО в порядке, предусмотренном Положением о Коллегии.
57. В случаях необходимости доведения результатов контрольных или экспертно-аналитических мероприятий до сведения соответствующих органов местного самоуправления или муниципальных учреждений должностными лицами КСП ЗГО подготавливаются информационные письма. В информационных письмах при необходимости, указывается просьба проинформировать Контрольно-счетную палату о результатах их рассмотрения.
58. В случаях выявления в ходе контрольного мероприятия бюджетного нарушения, за совершение которого предусмотрено применение бюджетных мер принуждения в соответствии с главами 29, 30 БК РФ направляется в соответствующий финансовый орган уведомление в порядке и сроки, установленные статьей 306.2 БК РФ.
Подготовка проекта уведомления возлагается на должностное лицо Палаты, ответственное за проведение контрольного мероприятия. Уведомление подписывается председателем или заместителем председателя КСП ЗГО.
59. Независимо от наличия либо отсутствия установленных в результате контрольных мероприятий нарушений законодательства, информация о результатах проведенных контрольных мероприятий подлежит направлению Собранию депутатов ЗГО и Главе округа. 
К информации прилагается копия отчета о результатах контрольного мероприятия. 

При этом срок для информирования Собрания депутатов ЗГО и Главы округа о проведенном контрольном мероприятии не должен превышать 10 рабочих дней со дня утверждения Коллегией КСП ЗГО отчета по результатам контрольного мероприятия.
Информация о проведенных экспертно-аналитических мероприятиях направляется в Собрание депутатов ЗГО и Главе округа в виде информационных писем в течение 10 рабочих дней со дня окончания мероприятия либо рассмотрения его результатов Коллегией КСП ЗГО. В случае необходимости к информационному письму может быть приложено заключение по результатам проведенного экспертно-аналитического мероприятия.
Информация о результатах мероприятий, проводимых совместно с Контрольно-счетной палатой Челябинской области, Прокуратурой г. Златоуста, правоохранительными органами направляется в Собрание депутатов ЗГО и Главе округа в течение 10 рабочих дней с момента окончания мероприятия.

60. В случае если при проведении контрольных мероприятий выявлены факты незаконного использования бюджетных средств, в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения, КСП ЗГО направляет материалы  в правоохранительные органы или Прокуратуру г. Златоуста.
Решения о направлении в правоохранительные органы (прокуратуру)  материалов контрольного мероприятия принимаются Коллегией при утверждении   отчета, содержащего соответствующее предложение.
         Передача соответствующих материалов контрольных мероприятий в правоохранительные органы (прокуратуру)  и последующий контроль их реализации обеспечивается должностным лицом, ответственным за проведение контрольного мероприятия.
Решение о направлении в правоохранительные органы материалов контрольного мероприятия до его окончания принимает председатель Палаты.
61. В случаях выявления в ходе контрольных и (или) экспертно-аналитических мероприятий нарушений законодательства о бухгалтерском учете, бюджетного законодательства, законодательства о контрактной системе и о закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц, влекущих ответственность, предусмотренную КоАП РФ, должностные лица КСП ЗГО представляют материалы этих мероприятий председателю или заместителю председателя Палаты для возбуждения дел об административных правонарушениях либо обращения в Прокуратуру г. Златоуста о вынесении соответствующего постановления. 
Председатель (заместитель председателя) Палаты возбуждает дело об административном правонарушении в соответствии со Стандартом организации деятельности СОД 13 «Порядок возбуждения дела об административном правонарушении» (далее – СОД 13).
VII. Составление протоколов об административных правонарушениях
62. В соответствии с пунктом 56 Положения о КСП ЗГО,  частью 2 статьи 31 Закона Челябинской области от 27.05.2010 №584-ЗО «Об административных правонарушениях в Челябинской области», председатель и заместитель председателя Контрольно-счетной палаты наделены правом составлять протоколы об административных правонарушениях.
63. Председатель (заместитель председателя) Палаты составляет протоколы об административных правонарушениях в порядке, предусмотренном СОД 13. Протоколы об административных правонарушениях в течение 3-х суток направляются мировым судьям либо в административную комиссию Златоустовского городского округа для рассмотрения и вынесения соответствующего постановления.
VIII. Порядок подготовки и публикации информации о результатах деятельности Контрольно-счетной палаты в средствах массовой информации и в сети Интернет
64. Предоставление информации о деятельности Контрольно-счетной палаты средствам массовой информации осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ  «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», с пунктами 84, 85 Положения о КСП ЗГО.

65. Представление информации для размещения в СМИ и (или) на официальном сайте Златоустовского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет осуществляется председателем Контрольно-счетной палаты в сроки, установленные Положением о КСП ЗГО. 

66. Представление в СМИ и (или) для размещения на официальном сайте Златоустовского городского округа ежегодного отчета о работе Контрольно-счетной палаты осуществляется председателем Контрольно-счетной палаты в течение 10 рабочих дней после его утверждения Собранием депутатов Златоустовского городского округа.
67. Размещение информации о деятельности Контрольно-счетной палаты в информационно-телекоммуникационной сети Интернет осуществляется председателем Контрольно-счетной палаты самостоятельно.
Опубликование информации в официальных изданиях и других средствах массовой информации осуществляется через пресс-службу Собрания депутатов Златоустовского городского округа.
 IX. Порядок и сроки составления и представления отчетности

68. Подготовка отчетов о работе Контрольно-счетной палаты осуществляется в соответствии со Стандартом организации деятельности Контрольно-счетной палаты СОД 12 «Подготовка отчетов о работе Контрольно-счетной палаты Златоустовского городского округа».

69. Председатель Контрольно-счетной палаты представляет в Собрание депутатов ЗГО и Главе округа ежегодный отчет о работе Контрольно-счетной палаты в срок до 1 февраля года, следующего за отчетным. Ежегодный отчет подлежит рассмотрению на Собрании депутатов ЗГО.

Отчеты за 1 квартал, полугодие, 9 месяцев, текущего года председатель Контрольно-счетной палаты представляет в Собрание депутатов ЗГО в срок до 30 числа месяца, следующего за отчетным периодом.
X. Порядок рассмотрения обращений, запросов в адрес 

Контрольно-счетной палаты
70. Организация рассмотрения поступивших в адрес Контрольно-счетной палаты обращений, запросов осуществляется председателем Контрольно-счетной палаты в соответствии с Порядком рассмотрения обращений граждан и юридических лиц в контрольно-счетной палате Златоустовского городского округа, утвержденным распоряжением от 14.03.2023 №10.

71. В случае если поставленные в обращении (запросе) вопросы требуют рассмотрения в рамках контрольных или экспертно-аналитических мероприятий, данные вопросы включаются в план работы Палаты в порядке, предусмотренном Стандартом СОД 11 и Положением о Коллегии. При этом в адрес обратившегося лица направляется промежуточный ответ с обоснованием необходимости и сроков проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия по поставленному в обращении (запросе) вопросу.
72. Ответ на обращение (запрос) направляется автору обращения (запроса) за подписью председателя или заместителя председателя Контрольно-счетной палаты.

XI. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, проводившего мероприятия внешнего муниципального финансового контроля.
73. Руководители объектов контроля, иные должностные лица объектов контроля имеют право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Контрольно-счетной палаты в Собрание депутатов ЗГО.
74. Жалоба подается в течение одного месяца со дня, когда лицо узнало или должно было узнать  о нарушении своих прав и законных интересов. 
Жалоба должна содержать:

а) фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), его место жительства (место нахождения);

б) наименование органа, должность, фамилию, имя, отчество руководителя органа, действия (бездействие) должностных лиц которого нарушают права и законные интересы объекта контроля или иных должностных лиц объектов контроля;
в) суть нарушенных прав и законных интересов, ссылки на нормативные правовые акты, нарушенные в процессе проведения мероприятий муниципального финансового контроля.

Жалоба, в которой не указана информация, предусмотренная подпунктом а) настоящего пункта не подлежит рассмотрению.
Жалоба рассматривается в порядке, предусмотренном Собранием депутатов ЗГО.
ХII. Порядок вынесения вопросов на заседание Коллегии Контрольно-счетной палаты
75. На заседание Коллегии КСП ЗГО выносятся вопросы, предусмотренные пунктом 7 Положения о Коллегии. 

Подготовка вопросов, предусмотренных подпунктами 1, 2, 3, 4, 5 пункта 7 Положения о Коллегии осуществляется председателем или заместителем председателя КСП ЗГО.

Подготовка вопросов, предусмотренных подпунктами 6, 7, 8 пункта 7 Положения о Коллегии КСП ЗГО осуществляется должностными лицами Палаты, ответственными за проведение контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

76. Подготовленные проекты документов по вопросам, выносимым на заседание Коллегии КСП ЗГО, представляются секретарю Коллегии в срок не позднее, чем за 5 рабочих дней до дня заседания Коллегии.
77. Секретарь Коллегии формирует проект повестки заседания Коллегии КСП ЗГО и в срок не позднее, чем за 4 рабочих дня до дня заседания Коллегии представляет ее председателю (заместителю председателя) Палаты для утверждения.

78. Секретарь Коллегии тиражирует необходимые документы и материалы и направляет их членам Коллегии в электронном виде и (или) на бумажном носителе в срок не позднее, чем за 3 рабочих дня до дня заседания Коллегии КСП ЗГО. 

79. Рассмотрение вопросов на заседании Коллегии КСП ЗГО осуществляется в порядке, предусмотренном Положением о Коллегии.

XIII. Заключительные положения

80. Административный регламент, изменения и дополнения, вносимые в него, подлежат рассмотрению Коллегией КСП ЗГО.
81. Административный регламент, вносимые в него изменения и дополнения вступают в силу с момента утверждения распоряжением председателя  Палаты.[image: image2.wmf]
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